FACHANGESTELLTE/R FUR MEDIEN- UND INFORMATIONSDIENSTE

-Fachrichtung Bibliothek- (FaMI)

Voraussetzung:

Dauer:

Ablauf der
Ausbildung:

Prifungen:

Inhalte:

% Realschulabschluss oder sehr guter Hauptschulabschluss
% Kontaktfdhigkeit, Zuverldssigkeit und Teamfdhigkeit

< Hilfsbereitschaft

% rasche Auffassungsgabe

% Belastbarkeit und Konzentrationsfdhigkeit

% gute Allgemeinbildung

% Grundkenntnisse einer Fremdsprache

s PC-Grundkenntnisse

3 Jahre

Die praktische Ausbildung erfolgt in der Stadtbibliothek und im Rahmen
von Praktika in der Biichereizentrale Schleswig-Holstein und in einer
wissenschaftlichen Universitatsbibliothek (je drei Monate).

Ergdnzend dazu ist die Berufliche Schule des Landkreises Miiritz in
Waren (Mecklenburg-Vorpommern) zu besuchen. Der Unterricht findet
in Blockform statt, wdhrend dieser Zeit sind Sie im dortigen Internat
untergebracht.

Mitte des zweiten Ausbildungsjahres erfolgt eine schriftliche
Zwischenpriifung und am Ende der Ausbildung eine schriftliche und
miindliche Abschlusspriifung an der Berufsschule in Waren.

Wdhrend der praktischen Ausbildung lernen Sie:

< wie man in Datenbanken- und Netzen recherchiert

< wie man Medien, Informationen und Daten beschafft, erwirbt,
erfasst und erschliefit

% wie Medienbestdnde und sonstige Informationstrdger gesichert
werden

% wie man Kunden/innen und Benutzer/innen informiert und berdt

% wie man bibliografische Informationsmittel fiir die Erwerbung von
Medien nutzt

% wie man Medien nach Regeln der formalen Erfassung bearbeitet und
bei der inhaltlichen ErschlieBung mitwirkt

< wie man Medien bibliothekstechnisch ausstattet, Bestdnde ordnet
und verwaltet

< wie man Ausleihen, Riicknahmen, Mahnungen und Vorbestellungen von
Medien bearbeitet

% wie man Lieferungen und Rechnungen kontrolliert und bearbeitet

< wie man Informationen und Medien fiir Kunden/innen mittels
elektronischer und konventioneller Liefersysteme beschafft




o

% wie man bei Ausstellungen und Veranstaltungen mitwirkt

Ausbildungsentgelt: Das Ausbildungsentgelt (brutto) richtet sich nach dem Tarifvertrag fir
Auszubildende im 6ffentlichen Dienst (TVAGSD)

im ersten Ausbildungsjahr 703,26 €
im zweiten Ausbildungsjahr 753,20€
im dritten Ausbildungsjahr 799,02 € (Stand 01.08.2011)



